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Администрация

 муниципального округа город Шахунья

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от_________________





          

                       № _____

Об утверждении административного регламента администрации муниципального 
округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению
 муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 21.11.2025 № 1783 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма».
1. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования посредством размещения настоящего постановления в газете «Знамя труда» и в сетевом издании газеты «Знамя труда».

2. Управлению организационной работы департамента экономического развития администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления в газете «Знамя труда», в сетевом издании газеты «Знамя труда» и на официальном сайте администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.

3. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу постановления администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области:

- от 15 декабря 2022 года № 1486 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»;
- от 26 мая 2023 года № 537 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 15.12.2022 
№ 1486 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области А.Д.Серова.
Глава местного самоуправления 
муниципального округа город Шахунья



                        А.И. Пугачёв


	Должность
	Подпись
	ФИО
	Дата

	Начальник юридического отдела
	
	А.В. Белов 
	

	Исполнитель: 

Главный специалист отдела жилищной политики
	
	О.С. Смирнова
	


Приложение

к постановлению администрации 

муниципального округа 
город Шахунья

Нижегородской области

от ______________ № _____
Административный регламент 
администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администрацией, физическими лицами, их уполномоченными представителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства (при условии, что предоставление жилых помещений по договорам социального найма предусмотрено международным договором Российской Федерации), проживающие на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области. 
1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
1.2.3. От имени недееспособных заявление подает их законный представитель.
1.2.4. Положения, предусмотренные настоящим Регламентом в отношении заявителя, распространяются на его законного или уполномоченного представителя.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в подсистеме «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям в соответствии с категориями (признаками) заявителей. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Административному регламенту.
1.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заинтересованные лица вправе обратиться в Администрацию любыми способами: лично, по телефону, в письменном виде или электронной почтой.
Информация, указанная в настоящем пункте, предоставляется бесплатно.
1.3.3. Справочная информация о месте нахождения и графике работы Администрации, адресе официального сайта Администрации, электронной почте и (форме) обратной связи в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также обобщенная информация по вопросам  предоставления  муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты Российской Федерации и Нижегородской области размещается на официальном сайте администрации https://www.shahadm.nobl.ru, на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, а также печатной форме на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел жилищной политики Администрации с участием комиссии по жилищным вопросам администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3.2. Решение об отказе в признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3.3. Исправление опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3.4. Отказ в исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3.5. Выдача копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3.6. Отказ в выдаче копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.
2.3.7. Заявителям по результату услуги предоставляются следующие документы:
2.3.7.1. В случае принятия решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма:
- постановление Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица и печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица;
- уведомление о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица и печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
2.3.7.2. В случае принятия решения об отказе в признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма:
- постановление Администрации об отказе в признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, с указанием оснований, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица и печати либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица;
- уведомление об отказе в признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица и печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
 2.3.7.3. В случае принятия решения об исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма:
- постановление Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма в новой редакции либо постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.
2.3.7.4. В случае принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма:
- письмо об отказе в исправлении опечаток или ошибок, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
2.3.7.5. В случае выдачи копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма:
- постановление Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица и печати либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с надписью на каждом листе «КОПИЯ»;
- сопроводительное письмо о направлении копии постановления Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
2.3.7.6. В случае отказа в выдаче копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма:
- письмо об отказе в выдаче копии постановления Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформленное на бланке Администрации, с указанием даты, регистрационного номера, проставлением подписи уполномоченного должностного лица либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
Результат услуги оформляется в двух экземплярах, копия постановления Администрации о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, оформляется в одном экземпляре.  Один экземпляр храниться в Администрации, второй направляется заявителю.
2.3.8. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю  в форме документа на бумажном носителе лично в Администрации либо направляется почтовым отправлением либо направляется в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица на адрес электронной почты, в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в зависимости от способа, указанного в  расписке о приеме документов либо в заявлении.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими или об отказе в признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, принимается не позднее чем через 15 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.11 настоящего регламента.
Срок рассмотрения заявления об исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, составляет 5 рабочих дней со дня представления в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.
Срок рассмотрения заявления о предоставлении копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, составляет 3 рабочих дня со дня его представления в Администрацию.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут на каждый пакет документов.

2.7. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы, поступившие в Администрацию, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для  заполнения  запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в федеральном реестре, на сайте государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области».  
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации в сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.  
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2 Заявитель вправе обратиться с заявлением, заявлением о выдаче копии, заявлением об исправлении опечаток или ошибок любыми способами, предусмотренными настоящим Регламентом.

2.10.3. Заявитель может направить заявление, заявление о выдаче копии, заявление об исправлении опечаток или ошибок в форме электронного документа, порядок оформления которого определен постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» и который передается с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, обеспечивающих возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, в том числе с использованием простой электронной подписи, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Средства электронной подписи, применяемые заявителем при направлении заявления, заявления о выдаче копии, заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов в электронной форме, должны быть сертифицированы в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.10.4. При направлении заявителем заявления, заявления о выдаче копии, заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов в электронной форме с использованием личного кабинета на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области представления документов, удостоверяющих личность, не требуется за исключением случаев, когда такие документы являются необходимым документом для предоставления услуги.

 Электронные документы предоставляются в следующих форматах:

1)  xml – для формализованных документов;

2) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включая изображение;

3) doc, docx, odt– для документов с текстовым содержанием, не включающие формулы;

4) xls, xlsx, ods– для документов, содержащих расчеты.

 Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

 Электронные документы должны обеспечивать:

1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

2) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию.

 Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 Гб.

2.10.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При этом по желанию заявителя информирование о ходе предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя либо на абонентский номер устройства подвижной радиотелефонной связи заявителя.

2.10.5. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отражен в приложении 3 к Административному регламенту. 

2.11.2. Заявление о признании гражданина и членов его семьи малоимущими заполняется по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту.

Заявление об исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими заполняется по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту.

Заявление о выдаче копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими заполняется в произвольной форме.


2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 8 к Административному регламенту. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;

б) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя. 

Профилирование заявителей осуществляется согласно идентификаторам категорий (признаков) заявителей, указанных в приложении 2 к Административному регламенту.
3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 и приложении 5 к Административному регламенту.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, способы подачи документов, а также требования к предоставлению документов, отражены в приложении 3 к Административному регламенту. 

3.3.2. Способы установление личности заявителя (представителя заявителя):

при личном обращении - сотрудник, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность гражданина (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность;

при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи – заверенная копия документа, удостоверяющего личность гражданина (его представителя).

3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 8 к Административному регламенту. 

3.3.4. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

3.3.5. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации – 1 рабочий день.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
В случае, если заявителем не были представлены документы, которые он вправе предоставить по собственной инициативе, Администрация направляет запросы:
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия" в Министерство Внутренних дел Российской Федерации о предоставлении регистрационного досье о регистрации граждан Р.Ф;
без использования федеральной государственной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» в Росреестр о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
Срок направления данного запроса – в течении 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов в отдел жилищной политики Администрации. 

3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 8 к Административному регламенту. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель должен быть проинформирован о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа.

Решение о признании малоимущими или об отказе в признании малоимущими должно быть принято не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня представления заявления и документов в Администрацию.

Решение об исправлении опечаток или ошибок либо отказе об исправлении опечаток и ошибок принимается не позднее 5 рабочих дней с момента представления заявления и документов в Администрацию.

Заявление о предоставлении копии решения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими рассматривается в течение 3 рабочих дней с момента его представления в Администрацию.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.

Администрация не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет заявителю способом, указанным в заявлении, такое решение. 

В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в указанный в настоящем пункте срок в многофункциональный центр.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги гражданин вправе обратиться в Администрацию любыми способами: лично, по телефону, в письменном виде или электронной почтой.
Приложение 1

к административному регламенту администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»
Перечень условных обозначений и сокращений
Административный регламент - административный регламент муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» 
Администрация – администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.

Представитель заявителя - представитель, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
Заявитель – граждан Российской Федерации, а также иностранный граждан и лицо без гражданства (при условии, что предоставление жилых помещений по договорам социального найма предусмотрено международным договором Российской Федерации), проживающий на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области. 
Комиссия по жилищным вопросам - комиссии по жилищным вопросам администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.

Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в подсистеме «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.

Единый портал государственных и муниципальных услуг – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области – подсистема «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.

Росреестр – Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Приложение 2

к административному регламенту администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Комбинация значений признаков заявителей


	Идентификатор 

	Результат услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»

	Заявитель
	М1

	Представитель заявителя - представитель, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
	М2

	Законный представитель недееспособного гражданина
	М3

	Результат услуги «Исправление ошибок или опечаток в решении о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»

	Заявитель
	М4

	Представитель заявителя - представитель, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
	М5

	Законный представитель недееспособного гражданина
	М6

	Результат услуги «Получение копии решения о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»

	Заявитель
	М7

	Представитель заявителя - представитель, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
	М8

	Законный представитель недееспособного гражданина
	М9


\

Приложение 3

к административному регламенту администрации

муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентифи-каторы 

категорий (признаков) 

заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи 

документов 


	Требования к предоставлению 

документов

	Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	1
	М1- М9
	документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя)
	лично в Администрации
	оригинал документа для удостоверения личности и снятия копии в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	2
	М2, М5, М8
	доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя

	лично в Администрации

	оригинал документа для снятия копии 
в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	3
	М1- М3

	заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма по форме, утвержденной постановлением Правительства Нижегородской области от 16 апреля 2024 года № 270 «Об утверждении форм документов, используемых при реализации законов Нижегородской области от 16 ноября 2005 г. № 179-З «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных округов, городских округов Нижегородской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» и от 16 ноября 2005 г. № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, освобождения от внесения платы за пользование жилыми помещениями (платы за наем)»
	лично в Администрации


	оригинал документа 

в 1 экз., 

заполняется по утвержденной форме согласно приложению 4 к настоящему регламенту


	
	
	
	почтовым отправлением


	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

 
	электронный образ документа в 1 экз.

	4
	М4- М6

	заявление об исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина малоимущим 
	лично в Администрации, 

почтовым отправлением
через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	оригинал документа в 1 экз., 

заполняется по утвержденной форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту

	5
	М7- М9

	заявление о выдаче копии решения о признании гражданина малоимущим
	лично в Администрации, 

почтовым отправлением, 

 через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	оригинал документа в 1 экз., 

заполняется в произвольной форме


	6
	М1-М3
	справки, подтверждающие получение в расчетном периоде доходов, учитываемых в целях признания граждан малоимущими в соответствии со статьей 8 Закона Нижегородской области от 16 ноября 2005 № 181 - З (для предпринимателей налоговая декларация с отметкой налогового органа о принятии), представляемые заявителем и каждым членом его семьи согласно статье 7 Закона Нижегородской области от 16 ноября 2005 № 181 - З
	лично в Администрации

	оригинал документа в 1 экз.



	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	скан образ документа, с последующим предоставлением оригинала в администрацию

	7
	М1-М3
	 документы, подтверждающие кадастровую стоимость принадлежащего заявителю и членам его семьи недвижимого имущества
	лично в Администрации,


	оригинал документа для снятия копии 
в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	8
	М1-М3
	выписка из трудовой книжки, или сведения о трудовой деятельности, или иной документ, подтверждающий место работы дееспособных заявителя и членов его семьи
	лично в Администрации

	заверенная копия с бумажного оригинала, либо сведения о трудовой деятельности, предоставляемые из информационных ресурсов Фонда пенсионного и социального страхования Р.Ф., подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	9
	М1-М3
	свидетельства о регистрации транспортных средств (либо регистрационные документы, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, РСФСР, СССР, выданные до 1993 года, в том числе свидетельство о регистрации транспортного средства, технический паспорт транспортного средства, технический талон транспортного средства) или выписки из имеющих статус "Действующий" электронных паспортов транспортных средств, принадлежащих заявителю и членам его семьи, а также копии указанных документов
	лично в Администрации,


	оригинал документа для снятия копии      в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить 

по собственной инициативе


	1
	М1-М3
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	лично в Администрации 

почтовым отправлением 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области 
	копия документа 

в 1 экз.

	2
	М1-М3
	сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства, оснований и дат вселения
	лично в Администрации
	оригинал документа 

в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением 


	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	3
	М1-М3
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи
	лично в Администрации
	оригинал документа для снятия копии 
в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	4
	М3,М6,М9
	документ, подтверждающий полномочия законного представителя

	лично в Администрации,


	оригинал документа для снятия копии 
в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.

	5

	М1-М3
	Договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения,
	лично в Администрации


	оригинал документа для снятия копии 
в 1 экз.

	
	
	
	почтовым отправлением
	заверенная копия документа в 1 экз.

	
	
	
	через Единый портал государственных и муниципальных услуг,

через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	электронный образ документа в 1 экз.


Приложение 4
к административному регламенту

администрации муниципального округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма"

Форма
В _____________________________________

(наименование органа, осуществляющего

принятие на учет)

_______________________________________

От ____________________________________

(фамилия, имя, отчество

(при наличии)

_______________________________________

_______________________________________

(паспортные данные: серия, номер)

_______________________________________

(каким органом и когда выдан паспорт)

_______________________________________

Контактный телефон ____________________

E-mail ________________________________

Представитель заявителя

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

_______________________________________

(наименование и реквизиты документа,

подтверждающего полномочия

представителя)

Заявление

о признании граждан нуждающимися

в жилом помещении и принятии на учет
Я, ___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

паспорт: серия ___________, номер ________________, выдан __________________,

в лице представителя ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя

заявителя, заполняется в случае обращения представителя)

паспорт: серия _______________, номер ___________, выдан ____________________,

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: ________________________

В связи____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прошу принять меня и членов моей семьи, на учет граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении.

О себе сообщаю, что я работаю ____________________________________________

в должности____________________________________________________________

Семья состоит из __________человек.

	№
	Ф.И.О. (отчество при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность члена семьи заявителя
	Степень родства
	Дата и основания вселения в жилое помещение
	Подпись члена семьи заявителя, желающего получить жилое помещение совместно с заявителем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Одновременно сообщаю, что в жилом помещении со мной зарегистрированы следующие лица:

	№
	Ф.И.О. (отчество при наличии)
	Степень родства
	Дата и основания вселения в жилое помещение

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предоставляю на себя и членов моей семьи следующие документы:

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином  портале/Региональном портале (при наличии технической возможности)
	

	Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ»
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию городского округа город Выкса Нижегородской области_____________
	

	Направить почтовым отправлением
	


________________________________________________________________________.

«_____» ________________________ 20____ г.

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо

его представителя)
Согласие на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

и совместно проживающие со мной граждане, зарегистрированные совместно со мной по месту жительства, а также супруг (супруга) и несовершеннолетние дети, зарегистрированные по месту жительства по другому адресу, в соответствие со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даем согласие на осуществление

________администрацией муниципального округа город Шахунья Нижегородской области_____

(орган местного самоуправления)

действий с нашими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме.

Настоящим также подтверждаем согласие на осуществление

____администрацией муниципального округа город Шахунья Нижегородской области _____

(орган местного самоуправления)

обработки персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных) в отношении сведений, указанных в статье 102 Налогового кодекса Российской Федерации, по запросам в Федеральную налоговую службу.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне и членам моей семьи известен.

Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке моих персональных данных:

_______________________________________________________________

(почтовый адрес)

_________________________________________________________________

(адрес электронной почты)

______ _________ ____________________________________________________

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

______ _________ ______________________________________

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

______ _________ ______________________________________

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

______ _________ ______________________________________

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

______ _________ ______________________________________

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 5
к административному регламенту

администрации муниципального округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма"

Главе местного самоуправления городского 

округа город Шахунья Нижегородской области

________________________________________
от ____________________________________

______________________________________

Адрес: ________________________________

______________________________________

Документ, удостоверяющий личность ______

______________________________________

______________________________________

Контактный телефон ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток или ошибок в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма 

Прошу исправить следующие опечатки (ошибки) в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма от ____________ № __________, выданным __________________________________________

______________________________________________________________________________________

                                 (наименование уполномоченного органа)

	№
	Данные (сведения),
указанные в решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма

	Данные (сведения),
которые необходимо
указать в решении о
признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма

	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов),  на основании которых принималось решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма


	1.
	
	
	


и направить решении о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, с указанием верных данных.


Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	



Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги прошу направить (нужное отметить):

	Направить на электронную почту _____________________________________________
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	



Прошу информировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):

	Направления сообщения на электронную почту __________________________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых смс-сообщений
	



С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

Подпись _______________________________                                                Дата __________________   

                          (ФИО физического лица либо его представителя)                                                              
Приложение 6
к административному регламенту

администрации муниципального округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма"

Кому_____________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

_________________________________

Куда__________________________________

(почтовый индекс и адрес

_______________________________________

заявителя согласно заявления)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющий принятие граждан на учет)

рассмотрев представленные в соответствии с Законом Нижегородской области от 16.11.2005 года № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, освобождения от внесения платы за пользование жилыми помещениями (платы за наем)»
документы, подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о признании членом семьи) - при обращении за освобождением от внесения платы за пользование жилыми помещениями (платы за наем).

» документы о признании граждан малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,

ПРИНЯЛА  РЕШЕНИЕ:(___________________________________________________)

                                                                                                                                 (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Гражданина __________________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)

на основании приложенных документов: признать малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма. 
Председатель комиссии по жилищным

вопросам, первый заместитель главы

администрации муниципального округа 

город Шахунья           



_________________         _______________
                                                              


             (подпись)                               (расшифровка подписи)
Приложение 7
к административному регламенту

администрации муниципального округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма"

Кому_____________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

_________________________________

Куда___________________________________

(почтовый индекс и адрес

_______________________________________

заявителя согласно заявления)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющий принятие граждан на учет)

рассмотрев представленные в соответствии с Законом Нижегородской области от 16.11.2005 года № 181-З ««О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, освобождения от внесения платы за пользование жилыми помещениями (платы за наем)» документы о признании граждан малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,

ПРИНЯЛА  РЕШЕНИЕ:(___________________________________________________)
                                                                                                                                 (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Гражданину __________________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)

на основании приложенных документов: отказать в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма на основании _______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(основание(я) отказа в признании малоимущими, установленное Законом Нижегородской области от 16.11.2005 года 
№ 181-З)
Председатель комиссии по жилищным

вопросам, первый заместитель главы

администрации муниципального округа 

город Шахунья           



_________________         _______________
                                                                                                                  (подпись)                               (расшифровка подписи)
Приложение 8
муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ 
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги:

- не предъявление данным лицом паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- отказ данного лица предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, с истекшим сроком действия.
	М1-М9

	2
	Обращение за получением муниципальной услуги неуполномоченного лица:

отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного представителя заявителя на предоставление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо отказ указанного лица предъявить такие документы.
	М3,М6,М9

	3
	Заполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги не по форме, утвержденной настоящим Административным регламентом.
	М1-М6

	4
	Предоставление заявления, текст которого не поддается прочтению
	М1-М9

	5
	Непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	М1-М9

	6
	Представление документов, качество которых не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах и однозначно истолковать их содержание
	М1-М9

	7
	Представление документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки и помарки
	М1-М9

	8
	Представление заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган, в компетенцию которого не входит прием данного заявления
	М1-М9


	Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления муниципальной услуги отсутствует

	Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Не представлены документы, указанные в приложении 3 настоящего

Регламента
	М1-М9

	2
	Не выполнено условие, указанное в статье 5 Закона Нижегородской области от 16 ноября 2005 г. № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилах помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, освобождения от внесения платы за пользование жилыми помещениями (платы за наем)»
	М1-М3

	3
	Не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации
	М1-М3

	4
	Отсутствуют основания для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма
	М1-М3

	5
	Отсутствие данных об установлении опеки (попечительства) в отношении получателя услуги.
	М3,М6,М9


